KANZLEI

Weif3

lhr Weg durch den Einkommensteuer-
Dschungel 2025

Fragebogen zur Erstellung Ihrer Einkommensteuererklarung

So einfach funktioniert es

Vv Zutreffendes ankreuzen

v Ergadnzungen nur beiBedarf eintragen

v Unterlagen beifuiigen (fehlende Unterlagen kénnen nachgereicht werden)

lhre Schritte

1 1. Persénliche Angaben

[ 2. AuRergewodhnliche Belastungen

[ 3. Sonderausgaben

I 4. Versicherungen

[ 5. Lohnersatzleistungen

I 6. Haushaltsnahe Dienstleistungen / Handwerkerleistungen
O 7. Kinder

[ 8. Einklinfte

[1 9. Ausléndische Einkiinfte

Ihre Unterlagen

Gerne kénnen Sie uns lhre Unterlagen direkt in DATEV Meine Steuern elektronisch bereitstellen.
Haben Sie es noch nicht im Einsatz? Kommen Sie gerne auf uns zu!
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1. Personliche Angaben

Name

Haben sich Ihre personlichen Daten im Veranlagungsjahr geandert? O Ja O Nein

Falls Ja, bitte Anderung erginzen:

Anschrift:
Religionszugehorigkeit (rk/ev/kf): ab wann:
Familienstand (z. B. Heirat): Datum:

Bankverbindung:

Erganzungen:

2. AuBergewohnliche Belastungen

2.1 Krankheitskosten

Sind im Veranlagungsjahr groBere Arztrechnungen oder O Ja O Nein
Gesundheitskosten angefallen?

Haben Sie Kostenerstattungen im Zusammenhang mit diesen O Ja O Nein
Gesundheitskosten erhalten (z. B. durch Krankenversicherung)?

® Unterlagen (falls zutreffend):
e Rechnungen lGber Gesundheitskosten

e Zahlungsnachweise

e Erstattungsmitteilungen (z. B. Krankenversicherung / Beihilfe)
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2.2 Schwerbehinderung / Pflegegrad

Liegt fur das Veranlagungsjahr ein aktueller Schwerbehindertenausweis
oder ein gultiger Pflegegrad vor?

O Ja

[ Nein

® Unterlagen (falls zutreffend):
e Schwerbehindertenausweis

e Pflegegradbescheid

2.3 Eigene Pflegekosten

Haben Sie im Veranlagungsjahr eigene Pflegekosten getragen?

O Ja

O Nein

Bestand weiterhin ein eigener Haushalt?

O Ja

O Nein

Falls Nein — Wann wurde der Haushalt aufgelost?

® Unterlagen (falls zutreffend):
e Rechnungen/Abrechnungen der Pflegekosten

e ggf. Heimunterbringung/Pflegekostenaufstellung

2.4 Pflege / Unterstiitzung anderer Personen

Haben Sie Pflegeleistungen flir eine andere Person erbracht oder eine
Person finanziell unterstitzt

O Ja

[ Nein

Falls Ja, Angaben zur Person:

Name: Anschrift:

Geburtsdatum: Steuer-ldNr. (falls vorhanden):

Verwandtschaftsverhaltnis:

® Unterlagen (falls zutreffend):

¢ Nachweise liber Zahlungen/Unterstiitzung (ggf. weitere Unterlagen je nach Einzelfall).
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2.5 Beerdigungskosten

Sind im Veranlagungsjahr Beerdigungskosten angefallen, die den O Ja [ Nein
Nachlass / das Erbe Ubersteigen?

® Unterlagen (falls zutreffend):
e Rechnungen

e Zahlungsnachweise
e Nachlassaufstellung / Berechnung

Erginzungen:

3. Sonderausgaben

3.1 Spenden

Haben Sie im Veranlagungsjahr Spenden geleistet (z. B. an Vereine, O Ja O Nein
Kirchen oder politische Parteien)?

€ Unterlagen (falls zutreffend):
e Bis 300 € pro Einzelspende: Kontoauszug/Zahlungsnachweis; iber 300 €: Spendenbescheinigung.

3.2 Unterhaltszahlungen an den Ex-Partner

Haben Sie Unterhaltszahlungen an lhren geschiedenen / getrennt O Ja O Nein
lebenden Ehepartner geleistet?

Falls Ja: Name Ex-Partner: Steuer-IdNr.:

® Unterlagen: Zahlungsnachweise; Anlage U (von beiden Parteien zu unterschreiben).

@ Hinweis: Ohne Zustimmung des Ex-Partners (Anlage U) ist ein steuerlicher Abzug in der Regel nicht moglich.
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3.3 Dauernde Lasten / Versorgungsleistungen

Haben Sie laufende Zahlungen (z. B. Rentenzahlungen) im O Ja O Nein
Zusammenhang mit der Ubertragung eines Unternehmens oder einer
Immobilie geleistet?

Falls Ja: Art der Zahlung:

Zusammenhang:

Empfanger:

® Unterlagen: Vertragliche Vereinbarung; Zahlungsnachweise.

3.4 Studienkosten (Erstausbildung)

Haben Sie im Veranlagungsjahr Kosten fiir ein Studium in der O Ja O Nein
Erstausbildung getragen?

® Unterlagen: Immatrikulationsbescheinigung; Nachweise tiber Studienkosten (Fahrtkosten usw.)

Erganzungen:

4. Versicherungen

4.1 Krankenversicherung

Name der Krankenversicherung:

Art der Versicherung (bitte ankreuzen): [ gesetzlich [ freiwillig gesetzlich [ privat

[ familienversichert [0 KSK [ sonstige:

Haben Sie Beitragsriickerstattungen/Bonus/Naturalleistungen von lhrer O Ja O Nein
Krankenversicherung erhalten?
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® Unterlagen: Beitragsbescheinigung; Nachweise liber Rickerstattungen/Bonus.

4.2 Weitere Versicherungen (Betrag + Intervall)

Bitte je Versicherung Name, Betrag und Intervall eintragen (mtl./vierteljahrlich/jahrlich).

Versicherung Name Betrag Intervall/Vertragsbeginn

Haftpflicht privat

Kfz-Haftpflicht

Zusatzkranken-versicherung

Zahnzusatzver-sicherung

Unfallversicherung

Berufsunféhigkeitsversicherung

Kapitallebensversicherung
(Vertragsbeginn)

Risikolebensversicherung
(Vertragsbeginn)

Rentenversicherung mit
Kapitalwahlrecht
(Vertragsbeginn)

Rentenversicherung ohne
Kapitalwahlrecht
(Vertragsbeginn)

Riirup-Rente

Riester-Rente

Sonstige Versicherung

@ Hinweis: Kapitallebensversicherungen und Rentenversicherungen mit Kapitalwahlrecht sind insbesondere relevant,
wenn der Vertrag vor dem 01.01.2005 abgeschlossen wurde.

Ergdnzungen:
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5. Lohnersatzleistungen

Haben Sie im Veranlagungsjahr Lohnersatzleistungen erhalten (z. B. O Ja O Nein
Arbeitslosengeld, Kurzarbeitergeld, Krankengeld, Elterngeld,
Mutterschaftsgeld, Verletztengeld)?

® Unterlagen: Entsprechende Bescheinigungen/Nachweise.

6. Haushaltsnahe Dienstleistungen / Handwerkerleistungen

Haben Sie haushaltsnahe Dienstleistungen oder Handwerkerleistungen O Ja O Nein
in Anspruch genommen?

¢ Beispiele:
e Haushaltsnahe Dienstleistungen: Reinigung, Hausmeister, Gartenarbeiten, Arbeiten im/um das Haus,

Einkaufs- oder Betreuungshilfen, Minijobs im Privathaushalt
o Handwerkerleistungen: Renovierung, Reparatur, Wartung im Haushalt

® Unterlagen (falls zutreffend):
e Rechnung + Kontoauszug (Uberweisung zwingend, Barzahlung nicht absetzbar)

e Handwerker: Arbeitslohn separat ausgewiesen (Material nicht absetzbar)

e Abschlagsrechnungen: Arbeitsanteil muss enthalten sein

e Mieter: Nebenkostenabrechnung (relevante Kosten meist enthalten)

e Minijob im Privathaushalt: Nachweis Minijob-Zentrale; Beitrage zur Berufsgenossenschaft /

Unfallversicherung
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7. Kinder

(fur die steuerlich ein Anspruch auf Kindergeld oder Kinderfreibetrag besteht)

Leben Sie allein mit Threm Kind / lhren Kindern im Haushalt?

O Ja

O Nein

Falls Ja, Angaben zum anderen Elternteil:

Name: Geburtsdatum:

Letzte bekannte Anschrift:

Ist der andere Elternteil verstorben?

O Ja

O Nein

Kostenbeteiligung anderer Elternteil?

OJa

O Nein

Falls Ja — Hohe und Art der Beteiligung

Angabe Kind 1 Kind 2

Kind 3

Name

Geburtsdatum

Steuer-IdNr. (nur bei neuen
Kindern)

Kindergeld ganzjahrig? OJa O Nein O Ja O Nein

[ Ja O Nein

Zeitraum (falls nicht
ganzjahrig)

Betreuungskosten?

OJa O Nein

O Ja O Nein

OJa O Nein

Schulgeld?

[ Ja O Nein

U Ja O Nein

[JJa O Nein

Schwerbehinderung?

[dJa O Nein

[JJa O Nein

[1Ja [ Nein

Ausbildung/Studium/Arbeitslos
(falls tiber 18 Jahre)

Auswartige Unterbringung?
(Anschrift)

Zeitraum auswartige
Unterbringung:
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Weitere Kinder:

Bemerkung / Ergdnzungen (z.B. Wechselmodell)

® Unterlagen (falls zutreffend):
e Bescheinigung Schulgeld

e Bescheinigung Kinderbetreuungskosten

e Falls Gber 18 Jahre: Immatrikulationsbescheinigung, Schulbescheinigung

8. Angaben zu Einkiinften

Ich habe keine eigenen Einkiinfte — Grund:

Haben Sie einen Minijob oder eine kurzfristige Beschaftigung? O Ja O Nein

Zahlen Sie Uber lhren Minijob in die Rentenversicherung ein? O Ja LI Nein

Hinweis: [1Ja = Ich habe den Befreiungsantrag nicht ausgeflllt | [ Nein =Ich habe den Befreiungsantrag zur
Rentenversicherung ausgefillt
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8.1 Einkiinfte aus nichtselbstidndiger Arbeit (Lohn/Gehalt)

Haben Sie Einkiinfte aus nichtselbstdndiger Arbeit (Lohn/Gehalt) erzielt? O Ja O Nein

Arbeitgeber

Berufsbezeichnung/Tatigkeit

Wo liegt Ihre Arbeitsstatte?

An wie vielen Tagen sind Sie von lhrer Wohnung zur Tatigkeitsstatte gefahren? Tage

Homeoffice
Arbeiten Sie aus dem Homeoffice? Ja ] Nein
Haben Sie ein abgeschlossenes Arbeitszimmer? OJa O Nein
Arbeitsplatz beim Arbeitgeber verfligbar? OJa 0 Nein
Anzahl der Homeoffice-Tage im Veranlagungsjahr:

Dienstreisen
Wechselnde Einsatzorte? dJa [] Nein
Dienstreisen? dJa L1 Nein

An wie vielen Tagen waren Sie iber 8 Stunden unterwegs? (Nachweis: Arbeitgeberbescheinigung lGiber
Abwesenheitstage > 8 Std.)

Erhalten Sie bei Dienstreisen Mahlzeiten vom Arbeitgeber gestellt? O Ja O Nein

® Unterlagen (falls zutreffend): Nachweise zu selbstgetragenen Kosten

Doppelte Haushaltsfiihrung

Fuhren Sie wegen lhrer beruflichen Tatigkeit einen zweiten Haushalt O Ja O Nein
auBerhalb lhres Hauptwohnsitzes (doppelte Haushaltsfiihrung)?

Falls Ja: Wo befindet sich Ihr zweiter Haushalt (Ort) und ab wann wurde dieser begriindet?
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® Unterlagen (falls zutreffend): Nachweise zu Miete und weitere zusammenhingende Kosten

Firmenwagen

Wurde ein Firmen- oder Dienstwagen vom Arbeitgeber {iberlassen? OJa ] Nein
Falls ja:

Wird dieser auch fir Privatfahrten genutzt? OJa O Nein
Fiihren Sie ein Fahrtenbuch? Ja 1 Nein
Zahlen Sie Zuzahlungen zum geldwerten Vorteil oder wurden Kosten OJa O Nein
selbst getragen?

Falls Ja: Héhe __ €

® Unterlagen (falls zutreffend): alle Lohnabrechnungen des Jahres, Nachweise selbstgetragener Kosten

Fortbildungen

Hatten Sie in dem Veranlagungsjahr Fortbildungen? OJa O Nein
Die Aufwendungen habe ich zu 100 % erstattet bekommen (Fahrten, O Ja O Nein
Kurse).

@ Unterlagen: Bitte reichen Sie Kosten ein, die Sie selbst getragen haben und die nicht erstattet wurden!

Arbeitsmittel

Haben Sie Arbeitsmittel gekauft? (z. B. PC, Schreibtisch, Blrostuhl, O Ja O Nein
Drucker, Fachliteratur, spezielle Arbeits- und Schutzkleidung)

Bitte vermerken Sie den beruflichen Anteil in % auf den einzelnen Rechnungen.

® Unterlagen: Bitte Rechnungen einreichen.

Beitrdge / Sonstiges

Zahlen Sie Beitrdge zu Berufsverbanden? (z. B. IG-Metall, Ver.di etc.) O Ja O Nein
Sind Sie im Veranlagungsjahr wegen lhrer Arbeitsstelle umgezogen? OJa O Nein
Haben Sie Bewerbungsaufwendungen? (z. B. Bewerbungsfoto, OJa O Nein
Fahrtkosten Bewerbungsgesprach, Xing-Beitrag etc.)

Rechtsschutzversicherung mit beruflichem Anteil? OJa O Nein
Unfallversicherung mit beruflichem Anteil? Ja [ Nein
Planen Sie demndéchst (ca. 1-2 Jahre), in den Ruhestand zu gehen oder O1Ja [ Nein

Altersteilzeit zu beantragen?
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Hatten Sie einen Unfall bei der Hin-/Ruckfahrt zur Arbeit?

O Ja

O Nein

@ Unterlagen: Wenn Ja, reichen Sie uns alle Informationen und Belege hierzu ein.
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8.2 Gewerbliche / freiberufliche Einkiinfte

Haben Sie Einklnfte aus einer gewerblichen oder freiberuflichen O Ja [ Nein
Tatigkeit erzielt?

Falls ja, wurde die Buchhaltung durch unsere Kanzlei erstellt? [ Ja [ Nein

Art der Tatigkeit (nurfalls keine Kanzlei-Buchhaltung):

® Unterlagen: Einnahmen und Ausgaben anhand von Belegen.

8.3 Photovoltaikanlage

Ist eine Photovoltaikanlage vorhanden oder wurde im Veranlagungsjahr O Ja O Nein
eine Anlage angeschafft?

Falls Ja, Installierte Leistung (kWp):

® Unterlagen: Rechnung nur bei Neuanlagen oder wenn noch nicht vorgelegt.

8.4 Nebenberufliche / ehrenamtliche Tatigkeiten

Einnahmen aus nebenberuflicher/ehrenamtlicher Tatigkeit (z. B. O Ja O Nein
Ubungsleiter, Vorstand, Aufsichtsrat)?

Falls Ja, Art der Tatigkeit / seit wann:

® Unterlagen: Aufstellung der Einnahmen; ggf. Nachweise/Abrechnungen.

# Hinweis: Freibetrage nach § 3 Nr. 26/26a EStG moglich

8.5 Renten / Pensionen

Haben Sie Renten oder Pensionen bezogen? Ja I Nein

Sind Sie im Veranlagungsjahr erstmals in Rente gegangen? [l Ja [ Nein

Falls Ja, Rentenbeginn (Monat/Jahr):

® Unterlagen: Rentenbezugsmitteilungen/Versorgungswerke; ggf. Lohnsteuerbescheinigung (Pension).

Seite 13 von 17



8.6 Beteiligungseinkiinfte

Haben Sie gewerbliche Beteiligungseinklinfte? (z. B. an Unternehmen, O Ja O Nein
Fonds, GmbHs etc.)

Falls Ja, bei:

® Unterlagen: Feststellungsbescheide/Mitteilungen.

8.7 Kapitalvermégen

Haben Sie Zins- bzw. Kapitalertrdge erzielt? (z. B. O Ja O Nein
Geldanlagen/Aktien/ETFs/offene Investmentfonds etc.)

Haben Sie eine Lebensversicherung ausgezahlt bekommen? O Ja O Nein
Private Forderungsausfélle? (z. B. insolvenzbedingter Ausfall eines O Ja O Nein
Darlehens)

® Unterlagen:Jahressteuerbescheinigungen aller Banken und Bausparkassen einreichen. Wir benétigen die
Informationen auch, wenn in einem Jahr keine Zinsen erhalten wurden!

8.8 Vermietung und Verpachtung

Haben Sie Einkiinfte aus Vermietung und Verpachtung erzielt? O Ja O Nein

Falls Ja, Anzahl der vermieteten Objekte: (Bitte je Objekt ein Objektblatt ausfiillen)

8.9 Sonstige Einkiinfte

Haben Sie im Veranlagungsjahr Grundstiick oder eine Immobilie [ Ja [1 Nein
veraullert?

Falls Ja, Eigenheim oder vermietet:

Anschaffung (Datum): VerauBerung (Datum):

® Unterlagen: Kauf- und Verkaufsnachweise
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Wurde im Veranlagungsjahr ein NieRbrauch entgeltlich beendet? Ja [ Nein

® Unterlagen: Vertrag/Vereinbarung iiber den NieRbrauch

Haben Sie im Veranlagungsjahr weitere Einklinfte erzielt? (z. B. OJa O Nein
Provisionen fir Vermittlungen, Gewinnspiele)

® unterlagen: Nachweise tiber die Einnahmen

& Hinweis: Hinweis: Wenn regelmaRig oder mit Gewinnabsicht verkauft wird, kann das steuerlich relevant sein.

Wir prifen das gerne fiir Sie!

Haben Sie privat Dinge Uber Online-Plattformen (z. B. eBay, Vinted, Etsy O Ja O Nein
etc.) verkauft?

Besitzen Sie virtuelle Wahrung? (z. B. Kryptowahrung wie Bitcoin, OJa [0 Nein
Ethereum etc.)

Haben Sie diese verauRert oder getauscht? O Ja ] Nein

® Unterlagen: Aufstellungen Kaufe/Verkaufe/Transfers; ggf. Borsen-/Wallet-Auswertungen

9. Auslandische Einkiinfte

Haben Sie eine der oben genannten Einklinfte auch im Ausland erzielt? O Ja I Nein

€ Unterlagen: Nachweise/Bescheinigungen; ggf. auslandische Steuerbescheide/Abrechnungen

Erganzungen:
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Anlage Vermietung und Verpachtung

Objektblatt (Objekt je vermieteter Einheit)

Objekt — Adresse:

Name der Mieter:

Wohnflache:
Vermietung an Angehorige? OJa 1 Nein
Photovoltaikanlage vorhanden? O Ja I Nein
Hat sich im Veranlagungsjahr die Miethéhe veridndert? OJa O Nein
Einnahmen
monatlicher
ab Monat/Jahr | Nettomiete/Kaltmiete Nebenkosten Garage )
Zahlungseingang
Gab es einen Leerstand? [ Ja I Nein

Falls Ja und langer als drei Monate — Begriindung und weitere Vermietungsabsicht:
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Nebenkosten

Nebenkosten pauschal? [ Ja J Nein

Nebenkostenabrechnung? O Ja [J Nein

Falls Abrechnung:
[1 Nachzahlung an Mieter

[ Erstattung vom Mieter

€ am Datum _ __erhalten oder iberwiesen

Ausstehende Mieten — Verrechnungen Kaution

Liegen ausstehende Mieten vor oder wurde bei Mieterwechsel die OJa [0 Nein
Kaution einbehalten und mit Schaden verrechnet?

Falls Ja — Erlduterung des Vorgangs:

® Unterlagen:

e Bestandsimmobilie: laufende Kosten (z.B. Schuldzinsen, Reparaturen, Grundabgaben,
Hausverwaltung/Hauswart, Inserate, Fahrten, Sonstiges, Hausgeldrechnungen inklusive
Instandhaltungsriicklagen)

e Neu angeschafft: Kaufvertrag/Herstellkosten + Kaufnebenkosten (Notar, Grundbuch, Makler, GrESt)

e Miet-/Darlehensvertrige nur bei Anderungen oder neuen Vertriagen

e Nebenkostenabrechnungen

Erginzungen:
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